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國立彰化師大附工教職員辦公室冷氣設備使用管理要點

103.3.31主管行政會議訂定

 105.3.23擴大行政會議修訂

一、儲值卡點數分配原則：

1.辦公室冷氣費用依使用者付費原則，採IC晶片儲值卡插卡使用，每仟瓦-小時計值7點，以配額方式(詳如附件一)，每年於3-4月時由總務處提行政會議決定之。

2.每間辦公室以基本額度3,000點，加上每人1,200點，密閉空間外加1,000點，處室主辦國教署等專案計畫者，每一項計畫加2,000點，其他特殊需求由主管會議決定之。

二、卡機開放時間：

1.每間辦公室內裝有分離式冷氣刷卡機1-2台，總電源由總務處統一管理，冷氣於每年4月至11月開放使用。
2.日校各辦公室除頂樓或密閉空間提早於08:00開放外，其餘辦公室於每天上午09:30開放至17:00。

3.進校辦公室於每天下午14:30開放至21:30。

4.每週六及週日全校暫停開放冷氣。

5.特殊活動需使用冷氣時，請以簽陳方式，奉  校長核准後，向庶務組登記使用。
三、點數領取方式：
1.請各單位至庶務組儲值，每張IC晶片儲值卡每次最多儲值5,000點。

2.儲值後請立即回辦公室插卡測試(可不必開啟冷氣)，金額不正確者，請在一小時內向庶務組更換，逾時恕不受理。

3.該辦公室所分配之點數用罄時，請該辦公室之主管(召集人)以簽陳方式，陳述貴辦公室之節能減碳作為，經校長核准後，每次加值2,000點。

四、管理方式：
1.IC晶片儲值卡應審慎妥為保管及使用，若有折損、遺失，原剩餘之點數恕不補發，欲再申請卡片者，需繳交100元卡片費。

2.當冷氣使用期間發生故障時，請向庶務組登記，俾派人員維修；若因使用不當造成冷氣機損壞時，由廠商及總務處邀請專家共同鑑定，修復費用由辦公室人員負責賠償。
3.冷氣(含讀卡機)設備若屬蓄意破壞或私接使用，修護所需費用應由個人或辦公室照價賠償，情況嚴重者除取消該辦公室使用冷氣之權益外，並送人事室依相關法規懲處。

4.冷氣機保養、濾網及機體清潔工作由總務處負責聯繫廠商定期清洗保養。

五、冷氣機之啟動步驟建議：
1.儲值卡IC晶片朝正面由讀卡機插入，讀卡機顯示儲值卡現有金額。

2.拿取冷氣機遙控器啟動冷氣機(注意遙控器設定溫控→26℃左右）。

3.冷氣機將先行送風，約3分鐘後自動啟動壓縮機輸送冷氣。

4.插卡中，讀卡機除顯示儲值卡現有金額外，若中途拔卡，自動切斷冷氣機電源。

5.建議使用冷氣時，配合風扇循環，以達舒適之效果(人體舒適溫度25~28℃)。
6.若冷氣自然停止約10分鐘後，再自己復電，表示全校總用電量已屆本校契約容量，節電系統伺服器已啟動運作輪流供電所致，無需反應及驚慌。

六、本要點經學校行政會議討論，陳  校長核准後實施，修正時亦同。

	附件一    國立彰師附工106年度各辦公室冷氣使用額度一覽表

	大樓名稱
	辦公室
	人數
	基本額度
	每人1200
	外加
	合計
	備    註

	教資館
	設備組
	3
	3000
	3600
	1000
	7600
	密閉空間

	
	圖書館參考室
	3
	3000
	3600
	1000
	7600
	密閉空間

	
	圖書館編目室
	1
	3000
	1200
	1000
	5200
	密閉空間

	活動中心
	體運組
	7
	3000
	8400
	0
	11400
	　

	機械館
	機械科
	11
	3000
	13200
	0
	16200
	　

	
	機電科
	7
	3000
	8400
	0
	11400
	　

	
	製圖科
	6
	3000
	7200
	10000
	20200
	頂樓溫度較高

	汽車館
	汽車科
	6
	3000
	7200
	2000
	12200
	一委辦專案

	
	軍械室
	1
	3000
	1200
	0
	4200
	　

	鑄模館
	鑄造科
	5
	3000
	6000
	0
	9000
	　

	
	機模科
	6
	3000
	7200
	0
	10200
	　

	
	資訊科
	2
	3000
	2400
	10000
	15400
	頂樓溫度較高

	電機館
	電機科
	7
	3000
	8400
	0
	11400
	　

	
	電子科
	7
	3000
	8400
	0
	11400
	　

	
	建築科
	6
	3000
	7200
	0
	10200
	　

	
	控制科
	6
	3000
	7200
	5000
	15200
	頂樓溫度較高

	行政大樓
	實習輔導處
	6
	3000
	7200
	6000
	16200
	國技班+頂樓+二委辦專案

	
	藝能科
	3
	3000
	3600
	0
	6600
	　

	
	校長室
	3
	3000
	3600
	1000
	7600
	密閉空間

	
	教務處
	15
	3000
	18000
	10000
	31000
	四委辦專案+一計畫

	
	學習中心
	1
	3000
	1200
	0
	4200
	　

	
	實習教師室

動力群科中心


	2
	3000
	2400
	0
	5400
	新學年度視實習教師人數調整

	
	集乳室
	
	3000
	0
	3000
	6000
	特別需求

	
	輔導室
	4
	3000
	4800
	1000
	8800
	密閉空間

	
	英文科
	13
	3000
	15600
	0
	18600
	　

	
	社會科
	6
	3000
	7200
	0
	10200
	　

	
	國文科
	12
	3000
	14400
	0
	17400
	　

	
	學生事務處
	10
	3000
	12000
	0
	15000
	　

	
	教官室
	7
	3000
	8400
	0
	11400
	　

	
	總務處
	9
	3000
	10800
	0
	13800
	　

	
	文書組
	3
	3000
	3600
	0
	6600
	　

	
	出納組
	2
	3000
	2400
	0
	5400
	　

	
	主計室
	3
	3000
	3600
	0
	6600
	　

	
	人事室
	3
	3000
	3600
	0
	6600
	　

	
	印刷室
	1
	3000
	1200
	0
	4200
	

	
	數理科
	16
	3000
	19200
	0
	22200
	　

	思慧樓
	進校辦公室
	13
	3000
	15600
	0
	18600
	　

	
	進校導師室
	32
	3000
	38400
	0
	41400
	　實際分配27000

	
	進校健康中心
	1
	3000
	1200
	2000
	6200
	救護需要

	
	日校健康中心
	1
	3000
	1200
	5000
	9200
	救護需要

	各科選手室
	
	3000
	
	
	3000
	冷氣卡各科師長保管

	學生宿舍男教官值勤室
	
	3000
	
	
	3000
	

	學生宿舍女教官值勤室
	
	2000
	
	
	2000
	


	附件二                   105年冷氣儲值結算

	大樓
	辦公室
	分配額度
	實際額度
	備註

	教資館
	設備組
	7600
	13729.8
	-0.81

	
	圖書館參考室
	7600
	333.2
	0.96

	
	圖書館編目室
	5200
	100.1
	0.98

	活動中心
	體運組
	11400
	3549.7
	0.69

	機械館
	機械科
	16200
	13307.5
	0.18

	
	機電科
	11400
	4650.8
	0.59

	
	製圖科
	20200
	30107.1
	-0.5

	汽車館
	汽車科
	14600
	19600
	-0.34

	
	軍械室
	4200
	2072.7
	0.51

	鑄模館
	鑄造科
	9000
	3184.3
	0.65

	
	機模科
	10200
	4070.1
	0.6

	電機館
	電機科
	11400
	10813.5
	0.05

	
	電子科
	11400
	3291.4
	0.71

	
	建築科
	10200
	9278.4
	0.09

	
	控制科
	15200
	13413
	0.12

	行政大樓
	實習輔導處
	16200
	11642.9
	0.28

	
	藝能科
	6600
	1242.5
	0.81

	
	校長室
	7600
	3983
	0.48

	
	教務處
	25800
	28287.8
	-0.1

	
	學習中心
	4200
	3861.9
	0.08

	
	實習教師室
	17400
	4685.8
	0.73

	
	集乳室
	6000
	0
	1

	
	輔導室
	8800
	13480.3
	-0.53

	
	英文科
	17400
	18418
	-0.06

	
	社會科
	10200
	3529.5
	0.65

	
	國文科
	17400
	12844.8
	0.26

	
	學生事務處
	15000
	15000
	0

	
	教官室
	11400
	11353.2
	0

	
	總務處
	13800
	17164.4
	-0.24

	
	文書組
	6600
	5696.8
	0.14

	
	出納組
	5400
	4679.1
	0.13

	
	主計室
	6600
	6204.5
	0.06

	
	人事室
	6600
	4307.9
	0.35

	
	印刷室
	4200
	4120.2
	0.02

	
	數理科
	22200
	19217.8
	0.13

	思慧樓
	進校辦公室
	18600
	17093.7
	0.08

	
	進校導師室
	27000
	23185.8
	0.14

	
	進校健康中心
	6200
	3070.2
	0.5

	
	日校健康中心
	9200
	7863.7
	0.15
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