國立彰化師範大學附屬高級工業職業學校

行政人員上下班未刷卡登記單
· 未簽到或未簽退者應填寫登記單一張, 以消除簽到退異常記錄.
	單      位
	 

	姓     名
	

	未刷卡事由
	

	未刷卡日期
	    年   月   日   時    分

	單位主管

核    章
	

	人 事 室

登    錄
	


附註：因公務未能讀卡或忘記讀卡(漏讀)人員，應填單請服務單位主管核章後送人事室處理，惟每月限四次為原則。超出次數者應辦理請假手續，否則以曠職論。

