國立彰化師範大學附屬高級工業職業學校教職員工文康休閒旅遊活動申請表

	活動日期
	活動行程
	住宿單位及聯絡電話
	委辦旅行社或租用交通工具公司名稱及電話
	旅遊平安保險投保公司及保險額度
	備註

	
	
	
	
	
	

	參加人員
	單位
	職稱（眷屬）
	姓名
	單位
	職稱（眷屬）
	姓名
	單位
	職稱（眷屬）
	姓名

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	領隊
	
	主辦單

位  主 管
	
	校長批示

	人事室

審查
	
	人事室

主任
	
	

	主計室

審查
	
	主計室

主任
	
	

	附註：

一、活動經費包含保險費、門票、餐費、車資（油資）、茶點、摸彩、其他等費用，「摸彩及其他」項經費合計不得超總額1/5，並應敘明用途及明細，以利核銷。

二、領隊應確實掌握活動行程，宣示注意及配合事項，並妥善處理臨時偶發事件。

三、活動後一週內，以實際參加活動之教職員工名單，檢據（收據抬頭列本校校名）申請經費補助。

四、各主辦單位得視活動內容，公布活動計畫，接受其他單位同仁欲參加者之報名。

五、91.6.26主任會議決議因限於經費自91.7.1起取消退休人員補助。

六、不得購買提貨券、禮券、住宿券、旅遊券、空白機票、火車月票、捷運儲值票、餐券及金飾與珠寶等具儲值性質之物品。


	經辦單位
	驗收單位
	主計單位
	校    長

	經辦人
	人事審核

人事主任


	主計審核

主計主任


	


領       據

	摘要
	人數
	單價
	補助金額
	備考

	文康活動
	
	
	
	


茲領到新台幣     萬     仟     佰     元整

此       據

國立彰化師範大學附屬高級工業職業學校

               領款人                 （簽名或蓋章）
中華民國     年     月     日

所有單據請黏貼於背面

文康活動總費用            元，明細如下：

	支

出

明

細

表
	其他雜支 食品等）
	其他雜支合計金額：

	
	
	收據黏貼處（請浮貼）



	
	車資 （汽油等）
	車資合計金額：

	
	
	收據黏貼處（請浮貼）



	
	門
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、

餐

費

、
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險
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	門票合計金額：
	餐費合計金額：
	保險費合計金額：

	
	
	收據黏貼處（請浮貼）


活動參加人員簽到表：
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


活動照片：

	


