
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

國立彰師附工學生事務處 衛生保健組 

114學年度第一學期衛生保健工作手冊 

2025/08/06 

 

 

 

  



 

 

國立彰師附工 114學年度校園整潔工作要點 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.天花板：蜘蛛網、灰塵、殘餘裝飾品等。 

 2.電  扇：⽤抹布擦拭乾淨，並請注意⾃⾝安全。 

 3.窗  ⼾：內外兼擦，務必以安全為前提，注意⾃⾝安全。 

 4.教  具：⿊板、佈告欄、投影機螢幕等。 

 5.地  ⾯：刮掉⼝香糖、油漆等污痕，掃淨、拖地。 

 6.桌  椅：擦拭乾淨、擺放整⿑。 

 7.⾛  廊：地⾯、欄杆縫隙、牆壁等清理、盆栽澆⽔且定期換⽔。 

 8.垃圾桶的清洗及附近牆⾯清潔的維護。【列入評分重點】 

 9.陽台(即⾛廊另⼀邊)的清潔與牆⾯板擦痕跡的清潔(注意⾃⾝安全)。 

10.教室前的講桌：保持清潔，不可亂堆置物品。 

教室整潔⼯作重點（負責幹部：環保股⻑） 

1.洗⼿檯上不可積⽔，請盡量保持乾燥 
2.整容鏡保持乾淨，若有明顯⽩⾊汙漬、指紋或髒汙請擦拭 
3.地⾯不可積⽔，潮濕請⽤拖把拖乾 
4.沖洗槽上、周圍不可掛置任何物品(如抹布) 
5.牆壁、⾨窗、天花板不潔(如有汙漬、蜘蛛網) 
6.⼩便⽃上的省⽔感應裝置不可有髒汙 
7.⼩便⽃下地⾯不可積⽔或有尿垢 
8.⼩便⽃內(左右兩側)、⼩便⽃底端不可有尿垢 
9.⼩便⽃上平⾯處，不可以有汙漬或明顯厚重的灰塵 
10.⼤便⽃不可有便垢 
11.⼤便⽃前⾯半圓處內側(左右兩邊)，不可有便垢尿垢 
12.清掃⼯具統⼀整⿑放置⼯具櫃 
13.⼤(⼩)便⽃若損壞(沒⽔不通)，立即向總務處報修。該間廁所週圍清掃乾淨 

後反鎖，並貼⽰故障紙張(可⾄衛保組索取故障標⽰) 
14.如有任何設備損壞，請立即向總務處通報維修。(如燈具不亮、⽔龍頭損壞 

會轉動、櫃⼦損壞…等) 

廁所打掃重點 

1.廁  所： 

⾨窗、牆壁、洗⼿台、整容鏡、⼯具櫃(掃具間)、地板保持乾淨、⼤⼩便池

（請⽤刷⼦、清潔劑清洗）、各⼤便⽃旁的垃圾桶傾倒、保持環境美化。 

2.室  外：⽔溝(請注意安全)、地⾯、草坪的垃圾落葉雜草等。 

3.二年級負責之各辦公室：同教室重點。 

4.掃具間，請排放整⿑、垃圾請確實清理。 

外掃區整潔⼯作重點（負責幹部：衛⽣股⻑） 



 

 

國立彰師附工 114學年度整潔評分重點及原則 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1.抽屜(下午)：思慧樓與⾏政⼤樓⼀定要清空。 

2.垃圾桶、資源回收：放學時，垃圾桶和回收桶必須清空。 

3.⼯具櫃：掃地⽤具未分類(相同物件)放好，東倒⻄歪，未歸定位，扣分。 

4.洗⼿台：有垃圾、樹葉太多沒清，扣分。 

5.窗⼾溝：⽬視有明顯堆積灰塵且無擦拭痕跡(警告)。 

6.窗 ⼾：⽬視有明顯指紋、久未清理的⽩⾊⽔漬痕跡(⼀個⼿掌⼤以上，先警告後扣分)。  

7.飲⽔機：有垃圾，扣分。 

8.⿊  板：沒擦⿊板有教師上課筆記(寫下是何種上課筆記)。板擦太髒，⿊板有明顯擦拭過痕

跡(半個⿊板以上⽬視有明顯黃黃或⽩⽩的擦拭痕跡)，扣分。 

9.地  板：有⼈為垃圾，扣分。 

 

※掉落在地上的⼩物品數量太少不扣分先警告，如橡⽪筋、圖釘(菸蒂不算⼩物品，有就要扣 

分)。但如果同⼀區域⼩物品數量超過 3個以上，且第⼆次評分時還存在才進⾏扣分。 

※教室桌椅行列算法為一進門面向黑板的那一排為第一排。 

教 室 部 分 

1.故意故障(設備正常但貼故障)、明顯蜘蛛網(先警告) 

2.洗⼿台：積⽔(檯⾯上積⽔⾯積約⼀個洗⼿槽⼤)、沙⼦灰塵太多沒沖乾淨(如洗拖把後留 

⼀堆沙⼦沒再沖⼀下)、明顯髒垢未清、放置⼈為垃圾，扣分。 

3.垃圾桶：垃圾超過兩分滿，扣分。 

4.地 ⾯：有明顯清掃拖過痕跡即可(拖過後有腳印不扣分)。積⽔太多、未拖地、有垃圾。 

5.⼯具櫃：掃地⽤具未分類(相同物件)放好，東倒⻄歪，⽤具清掃後未歸定位，扣分。 

6.⼤便池：明顯便垢未刷除，扣分。 

7.⼩便⽃(含⼩便⽃上平台)：尿垢(黃⾊污漬)、垃圾、便⽃本體外觀未擦拭乾淨，扣分。 

8.沖洗槽上、周圍不可掛置任何物品(如抹布)、沙⼦灰塵太多沒沖乾淨，扣分。 

9.蜘蛛網未清理、廁所⾨板未擦拭乾淨有明顯痕跡，扣分。 

廁 所 部 分 

1. 校園打掃時間、回收場開放時間：第六節下課（14：55~15：10） 

2. 整潔競賽評分：第七節下課 

回收場開放及整潔評分時間 

1.週五社團活動後，請各社團負責維護使⽤教室之整潔。 

2.⽇、進校放學後，教室內垃圾請務必清空，以建立共⽤和諧關係。 

3.若有評分爭議，導師避免與評分同學詢問，由班級負責幹部⾄衛保組詢問。 

注 意 事 項 



 

 

國立彰師附工 114學年度外掃區域分配圖 
 

 

 

  



 

 

國立彰師附工 114學年度廁所區域分配圖 
 

 



 

 

國立彰師附工 114 學年度教學暨⾏政⼤樓⾛廊區域分配圖 

 

 

  



 

 

國立彰師附工 114學年度思慧樓⾛廊區域分配圖 

 

 



 

 

國立彰師附工 114學年度各年級掃區文字說明 

 



 

 

 
 



 

 

 
  


