	機具設備每日維護記錄卡
	科
	工場

	編  號
	
	來 源
	
	購置年月
	

	名  稱
	
	價 格
	
	使用區分
	重要性□   精密性□

	                        檢查日期

       檢查符號       使用記錄

保 養 項 目                                   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.機具附件是否齊全、清潔及防銹?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.各部分螺絲軸承鬆動否?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.傳動部分是否良好?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.安全設備是否齊全?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.電系部分是否正常?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.各部分潤滑是否良好?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.是否歸位?
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.其他
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	保  養  人  簽  名
	

	檢  查  人  簽  名
	

	抽  查  人  簽  名
	


    附註：使用符號：  /使用   △停用   T待修檢

          檢查符號： ˇ良好   Ø欠佳   X惡劣
