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國立彰師附⼯111學年度校園整潔⼯作要點

彰⼯學務處 衛⽣保健組

1. 天花板：蜘蛛網、灰塵、殘餘裝飾品等。

2.電 扇：⽤油漆刷刷拭乾淨(可向總務處借⽤)。

3.窗 ⼾：內外兼擦，務必以安全為前提，注意⾃⾝安全。

4.教 具：⿊板、佈告欄、投影機螢幕等。

5.地 ⾯：刮掉⼝香糖、油漆等污痕，掃淨、拖地。

6.桌 椅：擦拭乾淨、擺放整⿑。

7.⾛ 廊：地⾯、欄杆縫隙、牆壁等清理、盆栽澆⽔且定期換⽔。

8.垃 圾桶的清洗及附近牆⾯清潔的維護。【列入評分重點】

9.陽 台(即⾛廊另⼀邊)的清潔與牆⾯板擦痕跡的清潔(注意⾃⾝安全)。

10.教 室前的講桌：保持清潔，不可亂堆置物品。

教室整潔⼯作重點（負責幹部：環保股⻑）

1. 各辦公室：同教室重點。

2.廁 所（負責班級：⼀年級各班）：⾨窗、牆壁、洗⼿台、整容鏡

、⼯具櫃、地板保持乾淨、⼤⼩便池（請⽤刷⼦、清潔劑清洗）、

各⼤便⽃旁的垃圾桶傾倒、保持環境美化。

3.室 外：⽔溝、地⾯、草坪的垃圾落葉雜草等。

4.外 掃區掃具的排放與垃圾的確實清理。（掃具請貼上班級名稱）

外掃區整潔⼯作重點（負責幹部：衛⽣股⻑）

1. 洗⼿檯上不可積⽔，請盡量保持乾燥

2.整 容鏡保持乾淨，若有明顯⽩⾊汙漬、指紋或髒汙請擦拭

3.地 ⾯不可積⽔，潮濕請⽤拖把拖乾

4.沖 洗槽上、周圍不可掛置任何物品(如抹布)

5.牆 壁、⾨窗、天花板不潔(如有汙漬、蜘蛛網)

6.⼩ 便⽃上的省⽔感應裝置不可有髒汙

7.⼩ 便⽃下地⾯不可積⽔或有尿垢

8.⼩ 便⽃內(左右兩側)、⼩便⽃底端不可有尿垢(⼀週⾄少洗刷⼀次)

9.⼩ 便⽃上平⾯處，不可以有汙漬或明顯厚重的灰塵

10.⼤ 便⽃不可有便垢

11.⼤ 便⽃前⾯半圓處內側(左右兩邊)，不可有便垢尿垢(⼀週⾄少洗刷⼀次)

12.清 掃⼯具統⼀整⿑放置⼯具櫃

13.⼤ (⼩)便⽃若損壞(沒⽔不通)，立即向總務處報修。該間廁所週圍清掃乾淨後反鎖，

      並貼⽰故障紙張

14.如 有任何設備損壞，請立即向總務處通報維修。(如燈具不亮、⽔龍頭損壞會轉動、

      櫃⼦損壞…等)

廁所打掃重點



1. 校園打掃時間：

　上午：週⼀⾄週四8點前及週五8:00~8:10，各班⾃主規劃⼈⼒排配進⾏環境整理。

　下午：週⼀⾄週四15:55~16:10、週五14:55~15:05。

1. 回收場開放時間：

　上午：07:40~08:00。

　下午：週⼀⾄週四15:55~16:10、週五14:55~15:05。

2. 整潔競賽評分：

　上午：8：00~8：15，本時段評分不列入競賽成績計算，係以⿎勵的⽅式處理。

　下午：週⼀⾄週四：17：00~17：15、   週五：15:55~16:10 ，本時段評分列入競賽分數。

回收場開放及整潔評分時間

1.週五社團活動後，請各社團負責維護使⽤教室之整潔。

2.⽇、進校放學後，教室內垃圾請務必清空，以建立共⽤和諧關係。

3.若有評分爭議，導師避免與評分同學詢問，由班級負責幹部⾄衛保組詢問，同時讓幹

　部學習⼈際溝通教育。

注意事項

國立彰師附⼯111學年度整潔評分重點及原則

彰⼯學務處 衛⽣保健組

1. 抽屜(下午)：思慧樓與⾏政⼤樓⼀定要清空。

2.垃 圾桶、資源回收：早上不要過半、分類做好即可。放學前⼀定要倒乾淨，垃圾桶和

                                         回收桶最多只能兩分滿垃圾量。

3.⼯ 具櫃：掃地⽤具未分類(相同物件)放好，東倒⻄歪，未歸定位，扣分。

4.洗 ⼿台：有垃圾、樹葉太多沒清，扣分。

5.窗 ⼾溝：⽬視有明顯堆積灰塵且無擦拭痕跡(警告)。

6.窗 ⼾：⽬視有明顯指紋、久未清理的⽩⾊⽔漬痕跡(⼀個⼿掌⼤以上，先警告後扣分)。 

7.飲 ⽔機：有垃圾，扣分。

8.⿊ 板：沒擦⿊板有教師上課筆記(寫下是何種上課筆記)。板擦太髒，⿊板有明顯擦拭過

                痕跡(半個⿊板以上⽬視有明顯黃黃或⽩⽩的擦拭痕跡)，扣分。

9.地 板：有⼈為垃圾，扣分。

※掉落在地上的⼩物品數量太少不扣分先警告，如橡⽪筋、圖釘(菸蒂不算⼩物品，有就

    要扣分)。但如果同⼀區域⼩物品數量超過3以上且第⼆次評分時還存在才進⾏扣分。

※教室桌椅行列算法為一進門面向黑板的那一排為第一排。

教  室  部  分

1. 故意故障、明顯蜘蛛網(先警告)

2.洗 ⼿台：積⽔(檯⾯上積⽔⾯積約⼀個洗⼿槽⼤)、沙⼦灰塵太多沒沖乾淨(如洗拖把後留

                    ⼀堆沙⼦沒再沖⼀下)、明顯髒垢未清，扣分。

3.垃 圾桶：垃圾超過⼀半、未鋪報紙，扣分。

4.地 ⾯：有明顯清掃拖過痕跡即可(拖過後有腳印不扣分)。積⽔太多、未拖地、有垃圾。

5.⼯ 具櫃：掃地⽤具未分類(相同物件)放好，東倒⻄歪，⽤具清掃後未歸定位，扣分。

6.⼤ 便池：明顯便垢未刷除，扣分。

7.⼩ 便⽃(含⼩便⽃上平台)：尿垢(明顯黃⾊污漬)、垃圾，扣分。

8.沖 洗槽上、周圍不可掛置任何物品(如抹布)、沙⼦灰塵太多沒沖乾淨，扣分。

廁  所  部  分



國立彰師附⼯111學年度外掃區域分配圖

彰⼯學務處 衛⽣保健組
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國立彰師附⼯111學年度廁所區域分配圖
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彰⼯學務處 衛⽣保健組
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             國立彰師附⼯111學年度 教學暨⾏政⼤樓⾛廊區域分配圖
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             國立彰師附⼯ 111 學年度思慧樓⾛廊區域分配圖
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掃區範圍 負責班級

機械館東側一樓廁所含無障礙坡道。
101 機械一忠

吳滄欽 導師

活動中心與機械館鑄模館之間走道，東至活動中心西邊 (含水溝)；西起機械館東邊牆(含無障礙坡道)，北至活動中心北側，南至

跑道旁(含水溝)；活動中心一樓內部走廊；活動中心1樓到2樓樓梯(東西南北四個樓梯口)。

102 機械一孝

廖尉淞 導師

思慧樓南側三、四樓廁所、飲水機旁。
103 鑄造一忠

陳曉蕙 導師

北起北面全場籃球場北邊欄杆，南至北面全場籃球場南邊界線，東至學校圍牆，西至操場跑道(含二個花圃、石桌、澆水及除

草)。

104 機模一忠

莊適菁 導師

操場東北部及跑道：操場中心點、鑄模館南側由東算起第五顆菩提樹及面向籃球場由右邊數來第二棵榕樹所構成的區域（包含至

直線跑道的起點）。

105 製圖一忠

劉春美 導師

操場西北部及跑道：操場中心點、鑄模館南側由東邊算起第五顆菩提樹及學生宿舍正門樓梯中點構成的區域（包含至直線跑道的

終點）。

106 機電一忠

張英哲 導師

操場西側空地(含跑道旁七里香樹矮牆)；沿矮牆北至垃圾場南面牆，東南側至學生宿舍正門樓梯中線，西南側至學生宿舍西南

角。

107 機電一孝

陳逵綸 導師

活動中心二樓全平面(含桌球室）、二～三樓樓梯及三樓看台
108 電機一忠

林怡君 導師

思慧樓北側三、四樓廁所、飲水機旁。
109 電機一孝

許馨尹 導師

1. 教資館一、二樓廁所(含殘障廁所)含電梯前平面走廊；2. 教資館B1F～2F平面;  3. B1~2F之間樓梯。
110 控制一忠

程錦霞 導師

1. 教資館五、六樓廁所含電梯前平面走廊；2. 教資館5F～6F平面; 3. 4F~6F之間樓梯。
111 電子一忠

賴威東 導師

1. 教資館三、四樓廁所含電梯前平面走廊；2. 教資館3F～4F平面; 3. 2F~4F之間樓梯。
112 電子一孝

蕭心筠 導師

籃球場：北起北籃球場南面底線，南至南面全場籃球場北邊界線，東至學校圍牆，西至操場跑道。
113 資訊一忠

盧佳信 導師

籃球場與風雨教室；北起南面全場籃球場北邊界線，西至籃球場全場西邊界線，東南至學校圍牆(含花圃澆水及除草)。
114 汽車一忠

李怡欣 導師

司令台旁東南面空地；西起司令台東面牆，東至南面全場籃球場西邊界線，北至跑道，南至風雨教室側掃具間。（含花圃及草皮

澆水及除草）。

115 汽車一孝

邱暐仁 導師

活動中心北側一二樓廁所(3間廁所) 。
116 建築一忠

賴茗惠 導師

活動中心南側一二樓廁所(3間廁所+1間盥洗室) 。
117 建築一孝

張秉茜 導師

國立彰師附工111學年度高一掃區區域分配說明



掃區範圍 負責班級 負責處室

行政大樓東側一樓廁所(含殘障廁所)
201 機械二忠

黃瑞閔 導師
總務組

行政大樓東側二樓廁所(含殘障廁所)
202 機械二孝

陳崇彥 導師
教務處(含印刷室)/研發處

鑄模館南側與跑道間柏油路；東起鑄模館東側牆前，西至思慧樓東側牆切齊，北至鑄模館南側，

南至跑道旁(含水溝)。

203 鑄造二忠

陳勝彥 導師
體育組

思慧樓南側一、二樓廁所、飲水機旁。
204 機模二忠

林清培 導師
人事室/主計室

操場西南邊空地(含七里香樹矮牆)；西起學生宿舍正門樓梯中線，東至司令台東面牆(含司令台)

，北至跑道，南至學校圍牆（含澆水、除草）。

205 製圖二忠

李建億 導師
健康中心

操場南部及跑道：操場中心點、宿舍正門樓梯中點及面向籃球場由右邊數來第二棵榕樹所構成的

區域。

206 機電二忠

鄭孟筆 導師
輔導室/社會科

行政大樓西側二樓廁所(含殘障廁所)
207 機電二孝

楊貴玉 導師
校長室

思慧樓旁合作社前空地，東至思慧樓階梯(含花圃)，西至學校圍牆、南側至思慧樓南邊、北側至

思慧樓西棟南側。(不含階梯)

208 電機二忠

施昀晴 導師
動機中心/學習中心

思慧樓1F平面(不含辦公室走廊)，東至思慧樓木棧板部分，西至學校圍牆、南側至思慧樓西棟南

側(含階梯)、北側至教資館後方(含花圃)

209 電機二孝

洪榮聲 導師
英文科

行政大樓西側三樓廁所(含殘障廁所與電梯前平台)。
210 控制二忠

黃勝正 導師
出納組/文書組

行政大樓東側四樓廁所(含殘障廁所與樓梯前平台)。
211 電子二忠

王俊智 導師
圖書館

行政大樓西側四樓廁所(含殘障廁所與電梯前平台)。
212 電子二孝

林曉琦 導師
數理科

行政大樓東側三樓廁所(含殘障廁所與樓梯前平台)。
213 資訊二忠

曾婉茹 導師
國文科

思慧樓北側一、二樓廁所、飲水機旁。
214 汽車二忠

江旺達 導師
設備組

行政大樓西側一樓廁所(含殘障廁所)
215 汽車二孝

洪敏傑 導師
學務處

東至電機館，北至學校圍牆；西至校門口，南至車道（不含車道）。
216 建築二忠

余敏綉 導師
實習處/藝能科

電機館西邊空地；西起電機館西面牆，北、東側皆至學校圍牆，南至汽車館北面牆(含樓梯下

方)。電機館1F走廊、花圃(含澆水)、無障礙坡道及前方空地。

217 建築二孝

粘錦成 導師
教官室

國立彰師附工111學年度高二掃區區域分配說明



掃區範圍 負責班級

機械館與思慧樓及鑄模館間空地(含機械館西側出口樓梯）

範圍：北起教資館南側(含車道入口)，南至鑄模館南面牆，西至思慧樓，東至機械館西面牆。

301 機械三忠

張晉瑀 老師

行政大樓"中央"B1F-6F兩座樓梯(學務處左前方樓梯、總務處右前方樓梯)及電梯內部清潔。
302 機械三孝

莊麗嬌 老師

思慧樓地下停車場、出入車道斜坡所有地面，及B1~1F平面樓梯及電梯(含電梯前方平台)，思慧樓1F平面走廊含階梯(進校行政辦

公室延伸到團膳室走廊)。

303 鑄造三忠

楊湘豐 老師

行政大樓與活動中心之間(不含走道)，東起柏油路與磁磚地面交接處的磨石線(不含此線)，西至花圃西側，南至活動中心(不含走

道)，北至行政大樓。（如圖示，含澆水及除草)。

304 機模三忠

蔡馨旻 老師

行政大樓與機械館之間，北起行政大樓南面牆，東至中央走道邊緣，西至車道邊緣，南至機械館北面牆(如圖示，含澆水及除

草)。

305 製圖三忠

黃郁婷 老師

行政大樓B1停車場、東西側斜坡所有地面；學校西側門圍牆外圍(有活動需求時配合打掃)。
306 機電三忠

陳貞吟 老師

東至校門口，西至圍牆，南至車道邊緣及教資館北牆，北至圍牆。
307 機電三孝

楊昭德 老師

行政大樓正前方地面及園環花圃；校門口機車棚與校門口前方道路。
308 電機三忠

林雅真 老師

電機館正前方柏油地面及花圃；南至電機館南面牆，西至東側車道柏油路。
309 電機三孝

劉忠樸 老師

行政大樓1F全地面、正門口及兩側對外階梯、無障礙坡道、東西兩側地下室至一樓樓梯。
310 控制三忠

李明地 老師

電機館北側一樓半廁所。
311 電子三忠

王玉燕 老師

行政大樓南側中央地面及活動中心與機械館前走道(不含活動中心無障礙坡道) 。
312 電子三孝

趙守毓 老師

行政大樓二樓、五樓走廊及花園（含欄杆）及東西兩側一至二樓樓梯。
313 資訊三忠

劉冠辰 老師

汽車館一樓廁所
314 汽車三忠

黃任宜 老師

汽車館與活動中心間空地及水溝；北起汽車館北面牆，南至柏油路面底，西至活動中心東牆，東至汽車館一樓走廊( 含走廊)。
315 汽車三孝

李承弦 老師

教資館地下室全平面(含地下室到一樓階梯與平面；側門斜坡道) 。
316 建築三忠

吳昱陵 老師

教資館正前方柏油地面及花圃(含教資館門口平面)；南至行政大樓南面牆，東至西側車道柏油路。
317 建築三孝

張盛進 老師

國立彰師附工111學年度高三掃區區域分配說明
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