
國立彰化師範大學附屬高級工業職業學校學生社團活動補充規定 

                                      89 年 9 月 7 日制訂 
96 年 8 月 29 日修訂 

102 年 9 月 27 日修訂 
108 年 9 月 27 日修訂 
112 年 6 月 30 日修訂 

壹、依據：  
一、教育部台技(三)字第 0970027618C 號令修正發布「職業學校群科課程    

綱要」。 
二、部授教中(二)字第 1110076388A 號修正發布「國立高級中等學校教師每週

教學節數標準」。 
三、臺教授國部字第 1100016363B 號「十二年國民基本教育課程總要總綱」。 
四、臺教國署學字第 1120015057A 號令教育部主管之高級中等學校學生社團 
    活動課程實施要點。 

貳、審議小組： 
  學生事務處設學生社團審議小組 11 人，由學務主任擔任主任委員、社團活動組

長擔任執行秘書，其餘委員含行政代表三人、教師代表二人、家長代表一人、學
生代表三人，由校長聘任之，聘期一年，審議學生社團之成立、解散、經營、管
理、經費、獎懲、社團指導教師聘任資格及其他重要事項等相關事宜，每學期至
少召開一次會議，開會應有委員二分之一(含)以上出席，出席委員過半數同意始
得決議，同數時由主席裁決。 

參、社團宗旨： 
為加強生活教育，充實休閒生活，增進學生自我認識，發展特殊才能，培
養學生領導與自治能力，提高學習服務精神，特訂定本要點。 

肆、社團活動時間：  
一、依學校課程表之時程安排，社團活動時間每一次實施二節。（各    
    社團得視實際需要，增加課餘活動時間） 
二、各社團得視其需要，利用午休時間集合。集合前，社長應至校安中心

領取公假單，檢附集合社員名單，按公假申請手續辦理。集合時應注
意音量，以免影響他人午休。 

伍、社團活動地點： 
    由學生事務處社團活動組統一規劃。 
陸、社團種類： 

一、學術性社團:具配合教學活動、增進學習成效之性質者。 
二、學藝性社團:具增進身心健康，增進才藝知能之性質者。 
三、康樂性社團:具培養正當休閒，平衡身心發展之性質者。 
四、服務性社團:具培養服務社會大眾，提高服務精神之性質者。 
五、體育性社團:具培養鍛練強健體魄，學習運動技能之性質者。 

柒、社團編組： 
一、人數：社團總數暨成社人數以學校核定總班級數一點二倍至一點五 
    倍為原則，每一社團至少應有十五位學生參加。若社團人數不足十 
    五位學生，又因特殊需要，可經申請核准保留。     
二、宣傳：由學務處印發社團簡介資料，提供學生選填社團之參考。 
三、選社與轉社規範： 

  1.每學年初將社團編組、選聘任指導老師、排定活動日期次數，編   
    列成「社團活動一覽表」，並公告「學生社團網路選填辦法」，   
   請學生於指定時間內上網選社團志願表以電腦亂數抽取先後順 
   序，依志願前後順序分發到各社團。 



  2.每學年第一學期首次社團課後至第二次社團課前，學生得依據「學 
    生社團轉社申請單」申請轉社。  
  3.學校運動代表隊、服務性社團，得由指導老師依其性質及功能選 
    拔，若人數多時得分社。 

捌、社團之組織及職掌、停止運作與解散： 
一、社團之組織及職掌: 

    (一)指導老師： 
 1.每一社團設有指導老師一名，應優先遴聘校內具有專長之  
   教師擔任之。有外聘師資必要者，由學校就具有相關專長及
下列資格之一，依序選聘任之: 

    (1)合格教師。  
    (2)大學以上相關系、所畢業或在學學生。  
    (3)直轄市、縣(市)級以上公開鑑定或競賽前三名，或參加中 
       央、直轄市、縣(市) 政府主辦之相關才藝公開表演、展示 
       者。  
    (4)未具備前三款資格，而有特殊專長者。 
  2.任(聘)用學生社團指導老師前，依據性別平等教育法第 27- 
    1 條規定，應先行查閱其有無性侵害之犯罪紀錄。 
  3.指導老師負責指導社團之一切活動，包括社團之組織、計 
    畫、執行及評量工作，並作為學務處與社團溝通之橋樑。 
  4.指導老師應於每次社團活動到場指導，並負責點名及秩序 
    之維護。 

   （二）社長、副社長： 
  1.每一社團應選社長一人，在社團老師指導下，綜理該社團一 
    切事務，並對外代表該社團；副社長一人，協助社長處理社 
    團業務。 
 2.社長、副社長均由全體社員推選之。 

(三)其他社團幹部： 
  1.文書組：設組長一~二人。負責建立並保管該社團一切文書 
    資料，與各項會議及活動之記錄工作。 
  2.活動組：設組長一~二人。負責該社團各項活動和學校相關 
    活動之策劃及執行工作。 
  3.器材組：設組長一~二人。負責該社團經費之收支及帳目管 
    理、物品購買、借用歸還保管及維護。 

        4.各社團可視實際需要加設相關幹部。 
 5.各組組長由正副社長提名全體社員表決之。 

     二、社團之停止運作與解散: 
學生社團如有下列情形之一者，得由學務處予以停止運作及解散或 
簽請議處。  

 1.違反政府法令者。  
 2.違背社團組織目的之活動者。  
 3.妨礙校園安全或秩序者。  
 4.侵佔、損壞及浪費學生社團公共財務者。 
 5.未曾舉辦活動或無心辦理社團公務者。 
 6.其他有違反校規或學生社團活動相關規定情節重大者。 
 7.學生社團人數低於十五人以下或一學期內無活動事實者，得以    
  解散。但社團人數不足，又因特殊需要，可經申請核准保留，於 
  新學期招收新社員。 
 8.社團評鑑若有重大違規事項或社團評鑑未能通過。 



玖、校內、外社團活動辦理: 
一、各社團對內、對外舉辦活動，均須事先申請，經核准後，始得辦理。

違者取消該社團一學期之任何活動。 
二、一切社團活動申請程序，應由各社團負責人親自辦理。 
三、社團活動如需募款其費用內容須合法 
四、各社團舉辦活動時，均須按下列程序申請： 

 1.於活動 14 日前，檢附「學生社團活動申請表」、「活動計畫書」
暨所有參加社員之名冊、家長同意書以及辦理活動保險，逕向
社團活動組申請。 

(1)「學生社團活動申請表」之申請人，必須是該社團指導老師； 
    舉辦活動時，社團指導老師及隨隊指導必須全程參與，並負 
    責秩序安全之維護。校外活動之辦理天數儘量以一天往返為 
    原則，須有領隊老師或家長負責帶隊陪同指導，如申請過夜 
    活動，須於計畫書中敘明原因，並通報教育主管單位。 
(2)舉辦活動，若需經費補助或借用場地時，必須在「學生社團  
   活動申請表」 之「會簽單位」欄內，加會「總務處」或「主 
   計室」。 
(3)若有社員擅自偽造家長同意書者，學生依校規議處，該次社 
  團活動停辦。 

2.活動之申請核准後，社團負責人最遲於活動前一天，親自向場 
  地之各處室管理人員確認場地、器材等事宜。 

 3.活動結束後一週內，檢附收據(若有申請活動經費補助)、活動 
   照片或紀錄影帶、檢討會記錄送社團活動組備查後，存檔於社團 
  資料中，做為社團評鑑之用。 
4.活動若須租用車輛，應按交通部訂定「學校或團體乘坐遊覽車 
  集體旅遊安全注意事項」及「租金合約範本之規定」辦理。 

拾、社團活動經費與設備管理： 
一、指導老師鐘點費 

1.社團活動指導老師之指導鐘點費，由學校在人事費項下編列支      
付，實授實付，故各社團之社長宜確實在每一次上課時，請指導 

  老師在活動記錄簿及點名簿上簽名。 
2.若於社團活動時間，邀請其他人士演講，應事先向社團活動組  

提出申請，核可後於活動結束一週內將演講記錄及鐘點費收據送
社團活動組核銷、備案，未依規定辦理者不予補助。 

二、社團之財產、經費收支管理及收退費基準 
1.各社團之經費以社員繳交社費支應為主，並應開立收據憑證給 
  社員。社員個人基本配備應自行購買。 
2.需在社團第一次社團活動時公告收費標準與活動內容所需費  

用，社團活動經費之收支，應詳列帳冊及保管單據，於每學期  
向學生社團成員公布；社團活動指導教師及校內相關單位應負
監督輔導之責。如需退費請於每學年社團課結束前作業完成。 

3.各社團向外界募款須經學務處核可，若有違反者依規定懲處。  
且募款之經費使用須合法，且在活動結束後須一周內報告用途
與出示證明，不可用於指導老師鐘點費或表演等費用支付。 

4.各社團舉辦活動，欲申請經費補助時，需事先填寫「學生社團活
動申請表」，連同活動計畫送社團活動組，經審核決定部分或全
部補助，於活動後一週內，檢附各項經費收據，逕向社團活動組
報銷。活動經費逾期未報銷者，取消補助。  

5.活動經費收據：購買物品時，應向廠商索取收據或統一發票。收



據需蓋有清晰可辨之店章（需有統一編號）及負責人印章；若為
統一發票，則應於每一筆款項註明購買之物品名稱。 

6.長期性固定設備，由學校逐年編列預算。各社團申請購置之設備
或學校撥借之器材應確實列入財產清冊，依規定保管及移交，器
材之報廢需經報廢法定程序，不可任意丟棄。各社團負責保管之
財 產若有遺失或損害，依校規議處並應負責賠償。 

拾壹、社團活動相關事項： 
一、社長、副社長或其他社團幹部人選於組社後選出。 

 二、各社備有點名簿、活動記錄簿。 
三、社長於每次活動前至學務處領取點名簿，協助指導老師點名，    

並負責收回原處。 
四、指導老師點名後請在點名簿上簽名。 
五、活動紀錄簿由專人記錄後，請指導老師簽名。 

  六、社團使用器材、設備由器材組依本校社團活動組「社團設備、器
材申購及使用管理實施要點」辦理。 

七、依本要點設立之幹部，經指導老師評定合格後，得申請「社團    
幹部服務證明」。 

八、請指導老師填寫社團活動進度表，逕交社團活動組。 
九、本校備有活動巡堂表，供巡堂用。 
十、學務處備有社團幹部座談會記錄表，供社團幹部座談會記錄    

用。 
十一、社團活動以一學年為主，於學年度開學初完成選社。 
十二、社團如需請購器材、增添用具，均須先與社團活動組聯繫，     

俾協助辦理。 
十三、各社團學年活動經費，參照社團評鑑結果及學校分配預算編     

列。 
十四、社團若需印製講義，請於三天前填寫申請表並送原稿至社團     

活動組；上課當天或前一天到學務處領回。 
十五、各社團可視情況需要，酌收社費，供社團運用。 
十六、各社團之公告海報及其他文件、刊物等，事先應請指導老師      

核閱，再送社團活動組蓋章後，始得公布，凡經核准之內容不
得擅自更改。 

拾貳、獎懲及輔導： 
一、  參加校外比賽獲得優勝之社團，可依本校「學藝競賽獎助辦 

     法」予以獎勵。 
 二、學生在社團活動之表現由指導老師給予評量，列入學校出缺席暨 
     成績考評。 
 三、上課不專心、不帶教學器材，經勸告仍不改正者，得由指導老 

師依學生獎懲標準實施要點辦理。 
     四、凡社團幹部表現優良，學期結束時，請指導老師簽報，由社團活

動組辦理獎勵。 
拾參、本補充規定如有未盡事宜，學務處得視實際情況需要召開社團審議   
     小組會議修訂調整之。本補充規定經校務會議通過，陳請校長核定 
     後公布實施，修正時亦同。  


