
國立彰化師範大學附屬高級工業職業學校 

特別教室防疫措施－標準作業程序 

 敬請任課教師協助督導  

上課前： 

一、任課教師借用鑰匙開啟特別教室，值日生消毒室內外門把、

立即打開窗戶及電扇以保持通風。 

二、值日生 A 從第一排第一個座位開始，依序噴灑消毒液於桌
面、鍵盤、滑鼠、椅面，直到全部座位皆處理完成。 

三、值日生 B從第一排第一個座位開始，依序以抹布均勻擦拭桌
面、鍵盤、滑鼠、椅面，直到全部座位皆處理完成。 

四、其餘同學完成洗手後進入特別教室就座。 

上課中： 

一、留意門窗與電扇狀態，保持室內通風 

二、有呼吸道症狀者必須配戴口罩。 

三、師生之間、同學之間須避免長時間或近距離接觸。 

四、嚴禁咬嚼文具或徒手揉眼睛、觸摸口鼻。 

上課後： 

一、除值日生外，其餘同學步出特別教室，完成洗手後始可離開。 

二、值日生 A 從第一排第一個座位開始，依序噴灑消毒液於桌

面、鍵盤、滑鼠、椅面，直到全部座位皆處理完成。 

三、值日生 B從第一排第一個座位開始，依序以抹布均勻擦拭桌

面、鍵盤、滑鼠、椅面，直到全部座位皆處理完成。 

四、值日生關閉電扇及窗戶，消毒室內外門把後離開特別教室，

再請任課教師歸還鑰匙。 

 

※特別教室內門口備有抹布與消毒液（75%酒精或 200ppm 二氧化氯溶液）供值日生取用；

若遇消毒液即將用罄，請值日生攜帶原噴瓶至設備組補充。亦可使用各班自行攜帶之稀釋
漂白水，但擦拭後請避免頻繁或大面積的皮膚接觸。 

※防疫期間，本校電腦教室、音樂教室、美術教室、健護教室等特別教室每日夜間以紫外光
殺菌燈照射 1小時；特別教室內抹布每日放學後進行消毒。 


